
黄冈师范学院网站群平台上传新闻使用手册（精简版） 

一、如何进入后台 

在浏览器的地址栏输入后台地址后，可看到

右边界面，在方框内输入各自的账号和密码

以及验证码点击登录 

 

 

二、如何修改登录后台的密码 

用户名不能修改，密码可修改。（密码要有一定的复杂度，要有大写、小写、数字、特殊字符中的 3 种或 4

种组合，且长度要大于等于 10 字符） 

点击后台右边的红色框内按钮（此处以生物与农业资源学院为例）， 

 

在出现对话框中点 个人设置 

 

 

 

在随后的页面中可设置密码 



 

 

三、文章管理 

1：增加新闻 

点击内容管理—文档管

理，选中要管理文章的栏

目，点击下面的增加 

 

 

出现下图 



 

最后点击发布即可上传完一个新闻。只有发布后前端页面才可以看到。如果不想发布也可先点击保存、定

稿。 

2：修改新闻和删除文章 

在图 2 中勾选文章点击修改或者删除按钮，删除可多选 

3：在首页中有图片轮播的新闻怎么上传？ 

在图 3 封面图设置里，可点上传按钮上传一个新图片，或者点选择按钮选择新闻里已经有的图片。 

一般后台会自动获取内容里面的第一张图片为封面图，如果没有获取需要自己手动选择，点击选择，选择

一张文章内的图片后确定 



 

如果内容里面没有图片，则可以点击上传，选择本地的图片上传作为封面图 

4：更改新闻所属栏目 

选中要更所属栏目的新闻，点击移动，再勾选要移动到的栏目，点击确定 

 

5：文章置顶 

在文章编辑页面标题的右边(见图 3)点击图中置顶按钮可使文章置顶显示 



 

6.修改文章浏览次数 

 

注明：此文档只针对信息管理员的常用功能进行讲解，其他未提及的功能

有不明白的可咨询相关技术人员 


